PenyGnuka Cpouja

AKaJ/leMH]a TEXHHYKO-BACITHTA4YKHX CTPYKOBHHX CTY/Hja
bpoj:01-1/740

Jatym:10.05.2024. roauua

HUIII

Ha ocnoBy wiana 14. cras 3. 3akoHa 0 apXHBCKO] rpalu M apXWBCKOj N€IaTHOCTH
("CmyxOenn rnacauk PC", Gp. 6/20), u un. 65. Craryrta AKageMHje TeXHHYKO-BACIIHTAYKHX
CTPYKOBHHX cTyaHja (6poj 01-1/353-2, ox 28.02.2023. roanue — npeunuhen teket, 6poj 01-1/1649,
oa 17.10.2023. roaune u 6poj 01-1/2057-3, ox 21.12.2023. roaune), ap Jywman Panocapmweruh,
B. JI. IIpeAice/IHAKa AKaJleMH]€ TeXHHYKO-BACIIMTa4yKHX CTPYKOBHHX CTyaMja, naHa 10.05.2024.
roJIHHe, JIOHOCH

[TPABUJIHUK O HAUHMHY EBUJIEHTHPAILA, 3ALLTUTE U KOPUIITREBA
EJIEKTPOHCKHUX IOKYMEHATA

OINITE OAPEJBE
Ynan 1
OBHM DNpPaBUIHMKOM C€ PEryjHIIe HauyMH €BHACHTHpAma, 3aluTHTE M Kopumhema
€IEKTPOHCKHX JIOKYMEHATa Te EeJIeKTPOHCKOI IOCIOBaka Y HHOOPMALHOHHM CHCTEMHMA
AKaJleMHje TeXHHYKO-BaCITHTAYKHX CTPYKOBHHX CTy/Hja (Y JAa/beM TEKCTY: AKaneMuja) .

Unan 2

VY OKBHpY €JIeKTPOHCKOT IIOCIOBakba 0jeAHHH TEPMHHH UMajy ciiejiehe 3Haueme:
EnexTponcko KaHueapujcko mocaoBame 00yXBaTa I0C/IOBE KAHIEIAPHjCKOT T10CI0Bama ca
CJIEKTPOHCKHM JOKYMEHTHMA Y HHQOPMALHOHOM CHCTEMY.
E/leKTpoHCKH J0KYMeHT jecTe CKyN I0Jaraka CacTaB/beH O] c¢loBa, OpojeBa, cuMOoia,
rpaMYKuX, 3BY4HHX H BHJICO 3alHCa CAIPKAHUX Y MOJHECKY, IHCMEHY, pellery, HCIIPABH HITH
OMJIO KOM JpYyroM akTy KOjH Ca4yMHE IpaBHa M (M3HYKa JIHUA HIH OPraHd BIACTH pajH
Kopuiuheha y NpaBHOM INPOMETY WM Y YIPABHOM, CYJCKOM HJIM IPYroM IIOCTYNKY IMpej
OpraHuMa BJIaCTH, aKO je eJIeKTPOHCKH H3paljeH, JMrHTalN30BaH, [I0CNIAT, IPUMJbEH, CauyyBaH
HJIH apXHBHPAH Ha eJIEKTPOHCKOM, MarHETHOM, OTITHYKOM HIH JIPYTOM MEIH]V.
Enextponcko mnociaoBame je ymnotpeda nojartaka y eJNEKTPOHCKOM OOJIMKY, cpelcTaBa
ENIEKTPOHCKE KOMYHHKAL[Hje H eJIEKTPOHCKe 00pajie nojaraka y o0aBibaby 1ociiosa Akademuje.
EjlekTpoHcKH moTnHe je cKyn nojaraka y eIeKTPOHCKOM OOJHKY KOjH Cy MPHIPYKEHH HIIH
JIOTMYKH MOBE3aHH ca ApYruM (MOTMHCAHHM) NOJAalMMa Y eIeKTPOHCKHM OOJIHKY Tako Ja ce
€JIIEKTPOHCKHM TOTIMCOM NOTBplyje HHTErpHTeT THX MOJATaka M HACHTHTET IIOTIIHCHUKA.
Capxa eIeKTPOHCKOTr MOTIHHCA je 1a MOTBP/H ay TEHTHYHOCT cajipiKaja MopyKe (IoKa3s ja nopyka
HHj€ NMPOMEHmeHA Ha MyTy OJ INOIIMJBAOLA IO NPHMaola), Kao U Ja 00e30el rapaHToBame
HICHTHTETA IOLIN/BAOIA ITOPYKE.
Apxuscka rpaha, Kao J0KyMeHTapHH MaTepHjal KOjH ce TPAjHO uyBa, jecTe ojadpaHu H3BOPHH,
a y HeJIOCTATKY M3BOPHOI, M CBAKH PENpOAYKOBaHH OOIHK JOKYMEHTA MJIH 3allHca KOjH Cy
HacTaIH pajioM M JeJOBambeM JIP)KABHHX OpraHa M OpraHMsaluja, opraHa TEpHTOPHjaliHe
ayTOHOMHj€ W jeJIMHUIIA JIOKAJIHE CaMOyIpaBe, YCTAHOBA, jaBHHX Ipeiy3eha, MManana jaBHHX
oBnamherma, NPHBPEJHUX JPYINTABA, NpEAy3eTHHKA, JHIA Koja 00aBjbajy pPErHcTpOBaHY
JIENIaTHOCT, BEPCKHX 3aje/IHHNA, Ka0 M JPYTHX MPaBHHX WIH GH3MYKHX JIMLA, & OJ TPajHOr cy



3Ha4aja 3a KyJITypY, YMETHOCT, HayKy, I[POCBETY H APYTe APYUITBEHE 00/1acTH, 6e3 0631pa Ha TO
KaJla W rle Cy HacTalM, U Jia JIH Ce Hajlase y yCTAaHOBaMa 3alTHTE KyITYPHHX no0apa HIH BaH
iHX, H 0¢3 003upa Ha 00K H HOCaY 3anKca Ha KOME Cy cavyyBaHH.

ApxuBcka rpaha y esqexTponckom o6amKy je apxuBcka rpaha Koja je M3BOpHO HacTama y
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

JOKYMEHTADHH MaTepHjaj y eJeKTPOHCKOM O0JIHMKY je JOKYMEHTADHH MaTepujan KojH je
H3BOPHO HACTA0 Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Aurnraansaumja je KOHBEp3Hja JOKYMEHTa H3 00JIMKa KOjH HHj€ €EKTPOHCKH y eJeKTPOHCKH
00JIHK.

JMrATANIH30BAHN IOKYMEHT je JIOKYMEHT KOjH je HAcTao JUIHTATH3AIMOM H3BOPHOT
JIOKYMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHIIEJTAPUJCKO ITOCJIOBABE

Ynan 3
Enexrponcko Kkanuemapujcko nociosame o0yXBara HAacTaHak, yHnortpeGy M 3alITHTY
nojiaTaka y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEeJICTBA eNeKTPOHCKE KOMYHHKAIHje M eJIeKTPOHCKe
oOpajie mojaTaka y o0aBsbamy M0OCIOBA Y AKaJEMHjH.

Ynau 4

EnexTpoHcko KaHuenapHjcko nocioBame obesbehyje na ce y HHGOpPMALHOHOM cHCTeMY
Axazemuje 00aBbajy MOCJIOBH KAaHIENAPHjCKOT MOCIOBAMA OIHOCHO 14 C€ Y TOM CHCTEMY
MOCTyIa ¢a CBHM JIOKYMEHTHMA Y €JICKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocnoBHe WM pavyyHOBOJACTBEHE MCIpaBe MOTY Ja Ce 4YyBajy Ha eleKTPOHCKHM
Me/IHjUMa Kao OpHIMHAIIHA JIOKYMEHTa WM JHTHTAIHE KONHje ako je obesbeheHo ma ce
nojanuMa CajpKaHHM Y €ICKTPOHCKOM MOKYMEHTY MOJK€ IPHCTYIHTH H Ja Cy [OrOJHH 3a
Aasby o0pay; Aa Cy moJalH cadyBaHH y 00/IMKY Y KOME Cy HalpaBJbeHH, MOCIATH | IPHMIbEHH;
Jla ce U3 cavyBaHE €JIEKTPOHCKE MOPYKe MOXKE YTBPJAMTH MOLIM/bAjall, MPHMANAL, BpeMe H
MECTO Claiba H IpHjeMa; Jia Ce NMPUMEHY]y TeXHOIOTHje H MOCTYIH KOjHMA C€ Y JIOBOJBHOj
mepn o6e3behyje 3amTuTa on u3Mena win GpHcama I0JaTaka MM JPYro MOY3IaHO CPENCTBO
KOJHM Ce rapaHTyje HeNpOMEHJBHBOCT MOJAaTaKa WM MOPYKa Kao M pesepBHa Ga3a mojaraka Ha
JIPYTOj JIOKAIHjH.

Ynau 5

Y OKBHpPY €/IEKTPOHCKOI KaHIEJapHjCKOI IOCIOBakba Ce KOpHCTe ojaroBapajyhu
HH(OPMALIHOHM CHCTEMH KOjH omoryhagajy: Boljeme eleKTpOHCKe eBHJIEHIHje O MPHMIBEHO]
WJIH HOBOHACTAJI0] PayyHOBOJCTBEHO] JOKYMEHTAIH]H, KA0 H OCTAIHM JIOKYMEHTHMa (JIOIMHCH,
3aXTEBH, HTA); 00aB/babe KEbHTOBOACTBEHUX H PauyyHOBOJCTBEHHX I10C/I0BA; HHTEPHY J0CTABY
CJICKTPOHCKHX JIOKyMeHaTa i o0aBelITaBare oB/amheHnX KOPHCHHKA CHCTEMA O €JIEKTPOHCKHM
JOKYMEHTHMA; YyBaHe €NCKTPOHCKHX H/HIIM Yy €JEKTPOHCKH OOJMK IPEHECeHHX JOKYMEHaTa H
IbHX0BO €JIEKTPOHCKO apXHBHPAE.

Ynan 6
3anocinena muua y Axkazemuju cy opnamhena 3a paj y noctojehum uudopManmoHmnM
CHCTeMHMa H uMajy oapeheny Bpcry osnamherma u npasa npucTyna, cXOIHO 3ajIyKemHMA
pajiHor MecTa.



Jlnua osnamhena 3a nocioBe aIMHHHCTPHpama M0cTojehnX HHYOPMALHOHKX CHCTEMA
Cy JIMLIa 3a10cieHa y AKa/IleMHjH, Koja Bpiue nociose ooe3behera HHPOPMALHOHE CHI'YPHOCTH
H TIpy’Kajy noJpiky y pamy. OBa Hua ce HMEHy]y MOCEGHOM OZUTYKOM.

3AIITUTA EJIEKTPOHCKHX IOKYMEHATA

Ynan 7

CBn 3anociienn y AKafeMHju, J1yIKHH Cy 1a MakKJbHBO PYKY]jy H pajie ca eTeKTPOHCKOM H
HH(MOPMATHYKOM ONPEMOM, /1a je KOpPHCTe y CKJIaly ca YIyTCTBHMA NPOoM3Bohaua H HHTEpHHM
aKTUMa Akajemuje.

3amocieHn cy OQyKHH Jla CBaKH KBAap HJIH NPOOJNEM eJEKTPOHCKE M MH(pOpMAaTHYKe
npupoje npujase obnamheHoM nmiy, Kako O ce XHTHO M eduKkacHO mpemysene Mepe 3a
crpeyaBame ryOMTKa 110/1aTaka H OCHIYpaBame HH(GOPMAIHOHOT CHCTEMA.
Y Axagemuju je 103BOJbEHO KOpHINeIe HCK/bYYHBO JICT&IHHX OIEPATHBHHX CHCTEMA,
coyTBepa u mporpama.

Kopumhewe HeI03BOBEHHX M HeJNErajJHUX OINEpPAaTHBHHX CHcTeMa, codTBepa M
nporpama, cmarpahe ce nospesiom pajse obaBese, y CKiIajy ca akTHMa AKajeMHje.

Ynau 8
3amTHTa 1nojaraka y WHGOPMAIHOHOM CHCTEMY BpIIM C€ H3DAJOM 3aMITHTHHX KOIHja
MoJaTaKa , i CIPOBOIH CE jeJIHOM MeCeyHo.

[MTPUCTYII MTHOOPMAIIMOHUM CUCTEMUMA

Ynau 9

[Ipuctyn u pan y nocrojehumM HMHGOpMAaIMOHHM CHCTEMHMA HMajy CBH 3alOCIECHH Y
ARademuje, CXOJIHO 3ajlyKerbHMa paJHOr MeCTa. 3alITHTA NpUCTYNA nojaukma odesdehyje ce
NaBareM OBJalnhermeM HermoCpeHHM H3BPLIHOLNMA 01 CTPaHe Ha UIeXkHE CITykKOe.

[Ipuctyn nocrojehum enekTpoHckuM nojaunma y uedopmannoHom cucremy moryh je
HCK/bYYHBO y3 momMoh oxarosapajyhe Jio3HHKe 3armocliieHor, J0elIOM HHBOA [paBa MpHCTyNa
CHCTEMY HJIH Ha JIPYTH Ha4uH, 0J100peH 0J1 CTpaHe HajulexHe cinyxoe Akademuje.

Undopmanuje o no3MHKamMa KOPHCHHKA C€ CMATPajy CTPOIO MOBEP/BHBHM M HH Y KOM
ClIyyajy HHje /103BOJbE€HA pa3MeHa JIO3MHKH H3Mely 3amociieHHX HUTH OTKPHBAIb€ JIO3MHKH
tpehumM mHuMa.

Crtporo je 3a0pameHa cBaka HaMepHa HIH HECMOTpPEHA aKTHBHOCT KOja MOKE MMaTH
HEraTHBaH YTHIA] HA [TPABWJIHO M HENPeKHIHO (YHKLHOHHCARme HHPOPMALMOHHX CHCTEMA, HA
PacnosIoKUBOCT 3a ynoTpeQy CHCTEMa JIeralHHM KOPHCHHIIMMA, Ka0 M aKTHBHOCTH H Pajiibe Koje
€€ MOTY CMaTpaTH arpeCHBHHM HJIH YBPEIBHBUM.

3anociieHu He cMejy Jla ULIy, pa3BHjajy, KOIHpaAjy, H3BPIIABA]Y HIIH YyBajy OMJIO KakaB
3JIOHAMEPHH KOJI YHja je HameHa Ja PEeruUTHKYje, YHUIITH WM Ha OMJIO KOjH JPYTH HAauHH OMeTa
HOPMa&THO QYHKIHOHHCAE HHPOPMAIIHOHHX CHCTEMA.

OBABE3E AKAJIEMUIE KAO CTBAPAOLIA M UMAOLIA APXMBCKE T'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA V EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY



Ynan 10

EnextpoHcko apxuBHparme je 1e0 HHOOPMALHOHOT CHCTEMA, Y OKBHPY KOjer ce qyBajy
CJIEKTPOHCKA JOKYMEHTA, TaKO Ja je OCHIYPaHO JYTOTPAjHO YyBame eNEeKTPOHCKE apXMBCKe
rpabe, BEHO OApKaBakbe, MUTPHpAlbe [10/[aTaka Ha HOBE HOCAYe Y MPOIMHCAHHM (opmaruma, cBe
JIO npejiaje eNeKTPOHCKE apXHBCKe rpalhje HaUIEKHOM apXMBY, Y CKJIamy ca MPOIHCHMA KOjHMa
ce ypeDhyje apxuscka rpaha u yTBpljeHHM poKOBHMA UyBamba.

EnexTpoHcKo apXuBHpame NOKYMEHTallfje BPLIM CEe Y IMJbY JIAKIIEr IPOHATAKEHa
JOKyMEHaTa, 4yBarba i OpJKer MaHHITYIHCakba MIOCTIOBHHM HH(OPMalHjama.

Enektponcka pokymeHTa Mopajy OHTH eNeKTPOHCKH [NOTNHCAHA KBaTH()HKOBAHHM
JUTHTATHAM CEPTHQHKATOM M3aTHM OJ1 IIPH3HATHX CepTHOHKOBAHUX Tena PemyGiuke Cpbuje
H IIpeJICTaBbajy BakehH eNEKTPOHCKH JIOKYMEHT ca KojuM he ce ocTBapHBaTH KOMYHHKalHja ca
JPYTHM [PABHAM JIMIIMMA W/HJIH JIPXKaBHUM HHCTHTYIIHjaMa.

CBH cerMeHTH I0CTyNIaKa BE3aHUX 3a CBH/ICHTHPAME, MONHMCHBAlbE, H3BEITABAE H /P,
MOTry OHTH H3BpIIaBaHH Kpo3 cO(TBEpPCKEe CHCTEMe KOjH KPEHpajy eNeKTPOHCKA IOKYMEHTa
H3BELITAjE.

Ynan 11
Obapeza Axagemuje je Ja OCHIypa TpajHO 4YyBame apXxHBCKe rpahe y eleKTpoHCKOM
00JIMKY, BEHO OJpKaBame, MUTPHPAmE OJHOCHO NpedalliBabe HA HOBE HOCAYE Y TPOIHCAHHM
opmatima 110 npesiaje apxuBcke rpalie y eeKTpOHCKOM 00IHKY Ha/IeXKHOM jaBHOM apXHBY.

Unan 12

AKaJleMH]a, Kao CTBapasiall ¥ MMajall apXMBcKe rpale M JOKyMeHTapHOr Matepujana y
JIEKTPOHCKOM OOJIHKY, Jy3KaH je Ja CIPOBOJM IPOLEAYpe H IOCTYIIKE BE3aHE 3a YIPaBJbambe
JIOKYMEHTHMA, Kao M /i@ KOPHCTM HMH(OPMAlMOHH CHCTEM, KOjH TrapaHTyje 3aliTHTY,
ayTeHTHYHOCT, BEPOJIOCTOJHOCT, LIETOBUTOCT H YIIOTPeOBHBOCT EIEKTPOHCKHX JIOKYMEHATA.

Creapame ycioBa 3a MOCTYNKE H TEXHOJOMIKA pellema Koja ce KOPHCTE TOKOM
MOY3aHOT ENEeKTPOHCKOI uyBawma apxmBcke Trpale ¥ JOKYMEHTapHOr Marepdjana y
eIeKTPOHCKOM OOJIMKY, BPIIM y CKJIaay ca 3aKOHOM O apXMBCKOj rpabhu, mponucuMa Kojuma ce
ypebyje noysnaHo eneKTpoHCKO YyBame M 0CTAIMM BaxkehuM nponucuMa.

Ynan 13
AKajleMHja, Kao CTBapajall M HMalall apXHBCKe rpahe y eNeKTPOHCKOM OOIHKY Y
odaBe3u je na oy rpally mpena 3ajeaHo ca npunagajyhuM MeTanozanuma H J1eKOIMpaHy, Ha
Ha4YHH KOJH OJIpeIH HAJUICIKHH jaBHH apXHB.
Akanemuja, Kao CTBapasall M HMajiall apxHBCKe rpalje y eleKTPOHCKOM OGIMKY JIy’KHa je
Ja, MpUIMKOM npexaje, omoryhu ynorpeGibHBOCT cagpikaja apxuscke rpabe, y3 obesbeheme
TEXHHYKHX yCJIOBA, Y CKJIQ/ly ca 3aKOHCKHM IIPOITHCHMA.

Ynan 14

Axaziemuja je ayxHa Ja 00e30eau IOCTYNKe H TEXHOJOLIKA pelleiba Koja ce KOpHCTe
TOKOM I10Y3/IaHOT" €JIEKTPOHCKOI YyBamka J0KYMEHATa.

[Toysnano enexkrponcko wyBame JOKyMeHTa IozapasymeBa obesbeheme: jnokasa na je
JIOKYMEHT 110CTO0ja0 y TayHO o/ipeheHOM TPeHyTKy 3aCHOBAHO HA KBaJIM(HUKOBAHOM BPEMEHCKOM
KHTY: OJIp’KaBambe CTaTyca BIMIAHOCTH KBaJH(HKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT MOTIHCA MM TeJaTa y
OZIHOCY Ha BPEMEHCKH TPEHYTAK HACTaHKa; JOCTYNMHOCT H3BOPHO YYBAHOI €JIEKTPOHCKOT



AOKYMCHTA H CBHX JOJaTHHUX IIoJarakKa KOjHMa cc YTBph}’jC HCITYHBCHOCT YCJIOBa M3 IIPETX0HaA
JABa CTapa; OApKaBabEe NOBCPCHA Y HHTEIPHUTET H Ay TEHTHYHOCT TOKOM LIEJI0T Nepuoa 4yBama.

Ynan 15

Apxuscka rpaha 0/IHOCHO JOKyMEHTapHH MaTepHjasl KOju Ce TPajHO 4yBa, M3 Kojer Huje
H3BpIIEHO 0Jaduparse apXHBCKe rpalje, He cMe ce OLUTeTHTH HH YHHINTHTH Oe3 003Mpa Ha TO Ja
JIH jé MUKPO(MHIMOBAH HJIH JIHTHTAIH30BaH.

ApxHuBcKa rpaha uysa ce TpajHO y oOJIHKY Y KOjeM je HacTaa.

W3BopHr 00JMK NOKyMEHTapHOr MaTepHjaia, KOjH HHje eJeKTPOHCKH H 3a KOjH HHje
MPONKCaH TPajaH POK uyBaiba, MOXKE Ce YHHIITHTH H Npe HCTeKa IPOIMHCAHOT [IEPHO/Ia YyBama,
YKOIIHKO Ce JIMTHTalu3yje M 4YyBa y OKBHPY YCJyre KBaJH(HKOBAHOI €IEKTPOHCKOT 4YyBama
JIOKyMeHaTa y CKJajy ca 3aKOHOM.

Ynau 16
Y ciydajy noKyMeHaTa KOJH Cy H3BOPHH HacTald y OONHKY KOJH HHje €JIeKTPOHCKH,
AKaJeMHja MOKE J1a M3BPUIM JUIHTAIH3ALHK]y JOKYMEHTA y €JIEKTPOHCKH OOJIMK [OrojaH 3a
dyBambe. [Ipe noyerka npoueca gurutanusanuje, 1j. KOHBep3uje JOKyMeHTa U3 00JIMKa KOjH HHUje
CJICKTPOHCKH Y €JIEKTPOHCKH OOJMK; AKajJeMuja je 1y’kHa Ja NpHOAaBH MHILBEE HaUIEKHOT
apXuBa.

Unan 17
Osaj IlpaBuiHHK CTyna Ha CHary ocMor JiaHa of JaHa o0jaB/bHBama Ha BeO CTpaHHIM
Axagemuje.
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